
Appel téléphonique, accueil clients, prise de rendez-vous,
archivages, réceptions et envois du courrier
Approbation des comptes, préparations d’assemblées
générales, dépôts des comptes 
Relances clients, relances factures, factures, chèques
Créations de dossiers, ouverture de registre, dépôt
d’annonces légales
Formalités INFOGREFFE / GUICHET UNIQUE 

Conseils et Applications Juridique - Juillet 2023 / A ce jour 
Assistante Juridique en alternance  

GEZGINCI BUSRA

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

ASSISTANTE JURIDIQUE EN APPRENTISSAGE

E-mail
gezgincibu@gmail.com

Mobile
06.21.69.27.46

Adresse
7 Rue Taufflieb, 67140 BARR

Langue
Francais (Natif), Anglais (Bon
niveau, Turc (Maternel)  

Permis

B + Véhicule

Âge

COMPÉTENCES

22 ans 

Licence de Droit ( Deuxième année non validée )
Université de Nancy 
2021 - 2023

ÉDUCATION

Licence de Droit ( Première année validée ) 
Université de Strasbourg 
2019 - 2021 

Triumph - Eté 2022 
Préparatrice de commandes 

Appel téléphonique, 
Triage de dossier, 
Traitement des mails, 
Préparation des réunions

Century 21 - 2019 
Stage professionnel 

Word 

Excel 

Sociable 

Capacité d’adaptation 

Autonome 

Sens de l’organisation 

Assistante Juridique 
Ecole Grandjean - Strasbourg 
2023 - A ce jour 

Baccalauréat technologique ( STMG ressources humaines ) Lycée
Edouard Schuré - Barr 
2019 

Triumph - Eté 2021 
Préparatrice de commandes 

Power Point


