
MEKUI ME NGUEMA
Marechka Adna

A S S I S T A N T E  J U R I D I Q U E  E N
A L T E R N A N C E

C O N T A C T

marechkaadna@gmail.com

07 53 88 55 38

135 Avenue de LESPINET, 31400
TOULOUSE

Rédaction d’actes juridiques 
 Compétences rédactionnelles
Accueil & prise de RDV
Compétences informatiques
Communication efficace
Organisation méthodique

C O M P É T E N C E S

I N T E R Ê T S

F O R M A T I O N

BACCALAUREAT GÉNÉRAL, GABON

LICENCE EN DROIT FRANÇAIS , Université
RABAT, MAROC

JUIN 2018
-

JUIN 2021

E X P É R I E N C E
P R O F E S S I O N N E L L E

Hôtesse de caisse

Leclerc Centre commercial Saint- Orens de
Gameville, Saint- Orens de Gameville

SEPT 2023
-

PRÉSENT

Gestion des règlements clients (chèques,
espèces, carte bancaire), remise des
tickets de caisse.
Réalisation des transactions courantes :
enregistrement des achats, encaissement,
édition de factures..

Valet de chambre

Hôtel Innostar , LABEGE 

JUIN 2023
-

AOUT 2023

Remise en état et nettoyage des chambres
et des sanitaires, application du protocole
d'entretien et respect du planning.
Service de recouche : réfection des lits,
pliage ou changement des serviettes,
vidage des poubelles, nettoyage des
sanitaires.

voyages 
Cuisine 
Randonnée

SEPT  2023
-

EN COURS

BTS COLLABORATEUR DE JURISTE
NOTARIAL, Institut Rousseau , TOULOUSE

Étudiante en formation d’assistante juridique dès la rentrée de
septembre 2024, je suis à la recherche d’une entreprise afin

d’effectuer ma formation en alternance. 

DEC  2020
-

AOUT 2022

Conseillère Clientèle SFR

Intelcia Center call , RABAT  

Vente d’objets électroniques
subventionnés
Souscription d’abonnement 
Prise de rendez-vous


