MEKUI ME NGUEMA
Marechka Adna

ASSISTANTE JURIDIQUE EN
ALTERNANCE

CONTACT

yﬁ\ 135 Avenue de LESPINET, 31400
TOULOUSE

Q. 0753885538

] marechkaadna@gmail.com

COMPETENCES

e Rédaction d’actes juridiques

e Compétences rédactionnelles
e Accueil & prise de RDV

e Compétences informatiques

e Communication efficace

e Organisation méthodique

INTERETS

e voyages
e Cuisine
e Randonnée

Etudiante en formation d’assistante juridique dés la rentrée de
septembre 2024, je suis a la recherche d’une entreprise afin
d’effectuer ma formation en alternance.

FORMATION

JUIN 2018

JUIN 2021

SEPT 2023

EN COURS

BACCALAUREAT GENERAL, GABON

LICENCE EN DROIT FRANCAIS, Université
RABAT, MAROC

BTS COLLABORATEUR DE JURISTE
NOTARIAL, Institut Rousseau , TOULOUSE

EXPERIENCE
PROFESSIONNELLE

SEPT 2023

PRESENT

JUIN 2023

AOUT 2023

DEC 2020

AOUT 2022

Hotesse de caisse

Leclerc Centre commercial Saint- Orens de
Gameville, Saint- Orens de Gameville

Gestion des réglements clients (cheques,
especes, carte bancaire), remise des
tickets de caisse.

Réalisation des transactions courantes :
enregistrement des achats, encaissement,
édition de factures..

Valet de chambre

Hétel Innostar, LABEGE

Remise en état et nettoyage des chambres
et des sanitaires, application du protocole
d'entretien et respect du planning.
Service de recouche : réfection des lits,
pliage ou changement des serviettes,
vidage des poubelles, nettoyage des
sanitaires.

Conseillére Clientele SFR

Intelcia Center call, RABAT

Vente d’objets électroniques
subventionnés

Souscription d’abonnement
Prise de rendez-vous



