Avocats associés

ALEXANDREBOZZI
DJCE Certificat de droit social

NICOLAS MEYER
Master Il Droit Européen
et international des affaires

OLIVIER MAETZ
Docteur en droit public

DAVID BOZZI|
DEA en droit public

GUILLAUME LLORENS
Master Il Contrats et travaux publics

NAIMI ALLEKI
DJCE Certificat de droit fiscal

PIERRE STORCK
DJCE Certificat de droit fiscal

SUCCESSEURS DE:
THIERRY SCHMITT
Spécialiste en droit fiscal et douanier

EN PARTENARIAT AVEC:

PATRICE STORCK
Professeur émeérite et avocat

Avocats

MARIE-HELENE STEINMETZ
DJCE Certificat de Droit fiscal

RENATA BOCHKARYOVA
Master Il Droit international prive

LISA JULIAC-DEGRELLE
Master Il Droit public général

LEA GRISEY
Master Il Droit social interne européen
et international

HADRIEN PICOCHE
Master Il Droit des contrats publics

THOMAS LAMIDIEU
Master Il Contentieux

MARION CANAL
Master Il Administration publique,
droit de l'action administrative

LAURA CASANO
Master Il Droit international
et européen des affaires

FRANCIS QUAINE
Master Il juriste et consell d'entreprise
(DICE)

CHARLENE MEHN
Master Il Droit bancaire et financier

AURIANE WINDWEHR
Master Il Contentieux

LEONEM

Avocats

7 Rue de Sarrebourg

67000 Strasbourg

Tel. : +33(0)36710 3520
Fax :+33(0)3 90 41 87 85
contact@leonem-avocats.fr

OFFRE D’EMPLOI
SECRETAIRE JURIDIQUE A TEMPS PLEIN EN CDI

Le cabinet LEONEM est a la recherche d’un(e) secrétaire juridique a
temps plein en contrat a durée indéterminée.

Le poste est a pourvoir immédiatement.
Les missions a effectuer seront notamment les suivantes :

- accueil des clients

- standard téléphoniques

- établissement de courriers

- gestion du role

- maitrise du RPVA

- CARPA

- classement / archivage

- photocopies / scan

- mise sous pli du courrier postal et dép6t du courrier

Ce poste suppose une bonne maitrise de 1’orthographe, de 1’outil
informatique, de la rigueur et de la polyvalence.

Une expérience en cabinets d’avocats serait un atout.

La maitrise du logiciel Secib serait appréciée.

Rémunération a définir selon profil.

Nous vous remercions d’adresser vos candidatures (curriculum vitae et

lettre de motivation) par voie postale ou par voie électronique a
I’adresse suivante : a.bozzi@Ileonem-avocats.fr.

Pour le CABINET LEONEM,
Maitre Alexandre BOZZI
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