DOSSIER DE
CANDIDATURE

Candidature spontanée poste assistante juridique
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Barr, le 6 mars 2026

OBJET : Candidature pour le poste d'assistante juridique

Maitre,

Aprés plusieurs années d'expérience en gestion administrative et en coordination d'activités, j'ai fait le choix
d'orienter mon parcours vers le secteur juridique. Cette démarche de reconversion est mirement réfléchie et
s'inscrit dans une volonté d'évoluer dans un environnement structuré, exigeant et rigoureux, en adéquation avec
ma personnalité et mes valeurs professionnelles.

Au cours de mes précédentes fonctions, j'ai assuré le gestion compléte de dossiers administratifs, la rédaction etle
traitement de pieces ainsi que la coordination entre différents interlocuteurs. Ces missions m'ont permis de
développer un sens aigu de l'organisation, une grande autonomie et une capacité constante a respecter des

procédures précises.

De nature perfectionniste, je suis particulierement attentive aux détails, a la qualité des documents produits et au
respect des délais. J'attache une importance essentielle a la clarté, a la précision et & la fiabilité du travail accompli.
La confidentialité, la discrétion et le sens des responsabilités font également partie intégrante de mon engagement

professionnel.

Mon expérience actuelle de maitre-nageur sauveteur renforce par ailleurs ma rigueur, ma vigilance et ma capacité a
gérer des situations avant sang-froid, qualités indispensables dans un environnement juridique ol chague détail
compte.

Aujourd’hui, je souhaite mettre mon sérieux, mon sens de 'organisation et mon exigence personnelle au service
d'un cabinet d'avocat, dans lequel je pourrais m'investir durablement et évoluer avec implication.
Je serais ravi de pouveir discuter avec vous des contributions que je pourrais apporter a votre organisation. Je reste

a votre dispositicn pour tout entretien a votre convenance.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Maftre, 'expression de mes salutations distinguées.



