
Espagnol   -    B2
Anglais       -    B1

Allemand  -    A2
Gestion des demandes de logement sociaux
Assistance service contentieux 

Instruction des demandes d'aides au transport scolaire pour les enfants
handicapés
Établissement des circuits du marché public du transport

Instructeur Administratif
Juillet 2023 - Aôut 2023 

Coralie NIETCHE 
Stage juridique

06 22 31 26 74

3 rue d’Alsace 67400 ILLKIRCH

coralie.nietche27@gmail.com

Rédaction d’acte juridique

Recherche et veille juridique

Compétences administratives et

organisationnelles

Maîtrise des outils bureautique

Compétence relationnelle 

Sens de l’organisation et de l’autonomie

 

C O M P É T E N C E S

L A N G U E S

P A R C O U R S  A C A D É M I Q U E

Collectivité Européenne d'Alsace - MDPH - Service financier 

Avril 2022 - Juillet 2024

Exécution des tâches administratives : traitement des mails, gestion du courrier
entrant et sortant, organisation des réunions de services, gestion du matériel et
de la documentation 
Assistance service des Ressources humaines 

Hôtesse d'accueil - Phone Régie 
Juin 2023 
Siège administratif d'Adidas France

Gestion des recours après-ventes 

Assistante gestionnaire locative
Mai 2023 
AFEDIM Gestion - Crédit Mutuel

Aide juridique à la gestion des sinistres  

Hôtesse d'accueil - Phone Régie
Fevrier 2023 - Mai 2023
Transgène - Centre de recherche à la vaccinacion 

 Standard téléphonique
Gestion des plis et colis entrant et sortant 

 Pôle de l'habitat social 

Assistante administrative - Phone Régie

RSI Vidéos Technologies

S T A G E S  P R O F E S S I O N N E L S

Rédaction d’acte et de décision juridique
Instance au juge aux affaires familiales
Veille juridique
Mise en conformité des procédures de récupération 

Stage juridique - Chargé du suivi du patrimoine - Service récupération 
Septembre 2023 - Mai 2024
Direction de l’autonomie - Collectivité Européenne d’Alsace

Stage juridique - Tribunal de proximité d’ILLKIRCH
Découverte des services juridiques, participation à des jugements correctionnels,
découverte du métier de directrice des greffes

Stage juridique - Cabinet d’Avocat 
Maître Gaëlle KOENIG - 8 Rue du Général RAPP - STRASBOURG

Participation à des rendez-vous clients
Comparution immédiate
Aide à l’archivage

Master 1 - Droit privé général et carrière
judiciaires

Université de Nantes

Mastère 1 - Droit pénal et sciences criminelles 
Mention assez bien 

Institut supérieur du Droit 

Licence Droit général
2020 à 2023

Université de Strasbourg 

Hôtesse d'accueil - Phone Régie
 Mai 2024 - Août 2024

Foyer Moderne - SCHILTIGHEIM
CCI CAMPUS - STRASBOURG

EY Cabinet d’Avocat et d’Audit
Interface entre les cliens et les collaborateurs du cabinet 
gestion, coordination logistique et organisationnelle

Juillet 2025
Chargée d’accueil et de relation publique

ARTE France
Gestion de l’accueil physique et téléphonique
Accompagnement des invités et partenaires institutionnels

Chargée d’accueil et relation client 
Interventions occassionnelles 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Master 2 - Droit privé général et carrière
judiciaires

Université de Nantes


