3 vero-benoit-67@hotmail.fr
(& Brumath (67170)

& Né le 27/08/1968

R Francais

O Télétravail ou présentiel
Permis B

6 Véhicule personnel

©) BRUMATH - HAGUENAU -
STRASBOURG

() 06 66 65 48 66
2> Marié
Travailleur handicapé

& titulaire d'une RQTH (probléme
auditif avec appareillage)

Informatique

Genapi

Bureautique

Langues

Allemand

Bilingue courant langage judiciaire et
notarié, lu, parlé et écrit

Anglais

Francais

Atouts

Avoir I'esprit d'équipe

Faire preuve de curiosité,
d'ouverture d'esprit

Organiser son travail selon les
priorités et les objectifs

Faire preuve d'autonomie
Avoir le sens du service

Faire preuve de rigueur et de
précision

Faire preuve de sens des
responsabilités

Centres d'intérét

cinéma - visite touristique -
marche
en possession permis bateau

BENOIT NOE

secrétariat

Apres quasiment 31 ans de carriere en Gendarmerie, j'ai décidé de réorienter ma carriére vers
la fonction de secrétaire formaliste dans une étude notariale. J'ai exercé cet emploi pendant 5
ans et demi. Je suis actuellement a la recherche d'un emploi administratif.

Compétences

Rédaction et relecture de contenus administratifs
Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, Genapi)
Gestion de courriers et correspondance

Gestion des agendas et scheduling

Gestion de documents

Diplomes et Formations
i Formation Initiale Au Secourisme En Gendarmerie

Médaille militaire et Intérieur
2018 Ministere de la Défense Paris
Décoration pour 28 ans d'années de service

@ Diplome de qualification supérieure de gendarmerie - 2eme Partie
De 2014 a juin 2014 Ministere de |'Intérieur Paris

@ Certificat de formation a I'encadrement opérationnel
De 2003 a juin 2003 Gendarmerie Nationale Paris

I Stage Enquete Judiciaire

Habilitation au secret des systémes informatiques et secret défense
De 2004 a juin 2004 Ministere de la Défense Paris

@ Diplome de qualification superieure de gendarmerie - 1ere Partie
De 2003 a juin 2003 Ministere de la Défense Paris

Certificat Militaire De Langue Allemande

Attestation De Pratique De La Langue Allemande

Diplome officier de police judiciaire

Juin 1996 Gendarmerie Nationale Paris

Certificat D'aptitude Technique De La Gendarmerie Departementale
Certificat D'aptitude A La Gendarmerie

Brevet National De Secourisme

certificat d'aptitude de gendarme auxiliaire

Niveau 1ere Annee Faculte De Sciences Economiques Et Gestion

G3 - techniques commerciales

Expériences professionnelles

‘ Secrétaire formaliste

De nov. 2019 a juil. 2025

Svp Metz et Huck notaires et Grosclaude ROESCHWOOG (67) ou LAUTERBOURG(67)
Création et ouverture dossiers de vente, (formalités avant et apres-vente), donations,
successions.

Réception et tenue du standard.

Suivi des dossiers.

® Adjudant-Chef, Adjoint au commandant de Brigade
De juil. 2014 a nov. 2019 Gendarmerie Gendarmerie

Je gérais la brigade pendant les périodes d'absence du commandant de brigade, gestion
du personnel, du planning, des interventions, des procédures, de la logistique .

Gendarme puis gradé d'encadrement en unités opérationnelles
De fev. 1991 a juil. 2014 Gendarmerie Gendarmerie
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NOE BENOIT

3 rue Valérien

67170 BRUMATH

Tél : 06.66.65.48.66

Mail : vero-benoit-67 @hotmailfr

Le Batonnier de l'ordre des avocats
Du Bas Rhin

3 rue du Général Frére

67081 STRASBOURG CEDEX

LETTRE DE CANDIDATURE SPONTANEE

Brumath le 24 JUIN 2026

Monsieur le Batonnier,

Par la présente, jai I’honneur de poser ma candidature a un poste de secrétaire administratif
éventuellement a pourvoir au sein de I'ordre des avocats du Bas-Rhin, ou d’un cabinet d’avocats sur le
Nord du Bas-Rhin ou sur la communauté urbaine de STRASBOURG (67).

Je suis titulaire d’un baccalauréat G3 — commerce comptabilité, obtenu en 1987. J'ai ensuite suivi une
année en faculté Economie Gestion a STRASBOURG (67).

Jai exercé la profession de Gendarme pendant 31 ans et ai terminé ma carriére avec le grade
d’Adjudant-Chef de Gendarmerie - adjoint au commandant de Brigade et ai encadré une équipe de 21
personnes. J'ai passé toute ma carriére en Gendarmerie Départementale en qualité d’enquéteur dont
7 ans en unité de recherches.

En 2019, j’ai fait le choix de réorienter ma carriere professionnelle tout en restant dans le domaine
juridique. Jai travaillé pendant 5 ans et demi dans une étude notariale, j'y ai occupé un poste de
secrétaire-formaliste et réceptionniste-standardiste. J'y ai traité des successions, des ventes, des
donations et contrats de mariage.

Je souhaite mettre mes compétences et mes expériences professionnelles a votre service pour un poste
de secrétaire administratif, et pour la relecture des procédures Police ou Gendarmerie que vous étes
amenés a traiter.

Je reste a votre entiere disposition pour tout renseignement complémentaire et pour discuter d’'une
éventuelle collaboration.

Jespere qu’il vous sera possible de répondre favorablement a ma candidature, et avec mes
remerciements, je vous prie d’agréer, Monsieur le Batonnier, mes sentiments les meilleurs.

NOE Benoit



